附件2

西南科技大学网络教育

《英语》实习实训指导书
一、实习实训基本信息

【实习实训名称】 外国语学院英语专业本科生毕业实习
【课  程 归 属】 外国语学院
【适  用 专 业】 英语
二、实习实训基本知识
毕业生应结合英语语言文化、英语教育的实际，全面了解和具体参加英语语言文化、英语教育教学实习，并且重点深入地研究和时间口笔译、英语教学、外贸公司、文秘、办公室管理等业务时间活动，以便为学生创造广泛、深入的理论与实践相结合的条件。
三、实验实训基本操作方法
由学院统一联系或学生自行联系实习单位，有几天和分散实习两种方式。学生应在某一固定岗位上独立完成实习任务。在完成好该岗位实习任务的前提下，也可换岗进行全面、系统的实习。教研室和实习单位分别指派责任心强、素质高和经验丰富的导师对学生实习进行指导。专业教师的指导采用定点指导和巡回指导、当面指导和电话指导、日常检查和全面考核相结合的方式进行。
四、实习实训课题
1、实习实训目的：根据教学计划，大四学生应该在第八学期安排为期5周的综合性毕业实习，以使学生全面了解英美文化和英语教育工作情况，参加各项英语语言文化和英语教育或相关业务实践活动，以便为学生创造广泛、深入的理论与实践相结合的条件，使他们在时间过程中进一步理解所学的理论知识，锻炼业务实践能力、创新能力和敬业精神，拓宽学生视野，提高研究与分析问题能力；检验学生的综合素质，锻炼学生独立处事的能力；检验本专业的办学效果，为本专业的建设和改革服务。在完善学生专业素质的同时培养出具有职业道德的英语语言文化和英语教育工作者，使他们思想和业务双丰收。
2、实习实训内容：毕业实习应结合英语语言文化、英语教育的实际，全面了解和具体参与英语语言文化、英语教育教学实习，重点深入研究和实践口笔译、英语教育、外贸公司、文秘、、办公室管理等业务时间活动，以便为学生创造广泛、深入的理论与实践相结合的条件。
3、实习实训步骤：
1）准备阶段：第七学期末召开教研室会议，具体部署毕业生实习工作及指导教师工作；第八学期开学之初统一召开毕业实习动员会。
2）实施阶段：第八学期毕业学生在“专业八级考试”后的第二周至第六周为毕业实习阶段。
3）总结阶段：毕业实习结束，全体学生返校，指导教师核对学生所交材料，批阅学生的实习报告，并根据评分标准予以评分，上报教研室。
4、注意事项
向学生讲明实习目的，实习要求，实习内容，实习时间，实习纪律，成绩考核，联系方式，安全事项等；实习开始，逐日写好毕业实习日记、实习报告；分散实习的学生每周至少向指导教师电话汇报一次实习情况；实习结束前，请实习生填写好实习单位鉴定表并加盖实习单位公章，书面材料有学生带回学校。
5、作业
撰写毕业实习总结并提交毕业实习报告
6、实习实训总结要求或实习实训报告样表
1）学生必须完成实习的全部任务，并提交实习报告，实习日记，实习单位或指导人员的鉴定或证明方可参加考核。

2）实习成绩百分制评定，并根据学生实习报告、实习日记及指导教师或实习单位的评语给出综合评语。

3）成绩评定参考下列原则评定：

90分以上：达到实习计划规定的全部要求，实习报告能对实习内容进行全面、系统的总结，并能运用所学理论对某些问题加以分析，在考核时能完满地回答问题，实习中无违法乱纪行为。

80-90分：达到实习计划中规定的全部要求。实习报告能实习内容进行全面、系统的总结，在考核时能比较完满地回答问题，实习中无违法乱纪行为。

70-79分：达到实习计划中规定的基本要求。实习报告能实习内容进行比较全面的总结，在考核时能比较正确地回答问题，实习中无违法乱纪行为。

60-69分：达到实习计划中规定的基本要求。能够完成实习报告，内容基本准确，在考核时能基本回答主要问题，但有少量错误，实习中无违法乱纪行为。

59分以下：未达到实习计划中规定的基本要求，实习报告马虎或内容明显错误，在考核中主要问题不能回答，或有原则性错误；实习中有违法乱纪行为者；因病因故缺席累计时间达到实习规定时间1/3及以上者；无故旷工累计3天及以上者。

4）实习不及格者，必须重新实习，经费自理。学生在实习期间请假，缺课的时间达到一周或以上者，根据情况令其补足或重新实习。

5）实习成绩记入学生成绩档案。

备注：学生实习期间必须遵守西南科技大学《校外实习学生守则》和《校内学生实习学生守则》
